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ढोरपाटन नगरपालिका

ढोरपाटन नगरपालिकाद्ारा प्रकाशित

वर्षः   ६)  ढोरपाटन,  फागुन १ गते, २०७९ साि

संवत ्२०७९ सािको कार्ववधि नं. १५

नेपािको संवविान तथा स्ानीर सरकार सञ्ािन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को 
उपदफा (३) बमोशिम ढोरपाटन नगरपालिकाको कार्पालिकािे िारी गरेको 

कार्ववधि सव्सािारणको िानकारीको िागग प्रकािन गररएको छ ।

स्थानीय रथाजपत्र
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विद्यालय अनुगमन, वनरीक्षण तथया सतययापन कयाय्यविवि, 
२०७९

प्रसतयािनया: ढोरपाटन  नगरपालिका लित्र सञ्ालित लिद्ािय तथा शलैषिक संसथाहरूको 
अनगुमन मलूयाङ्कन, लनरीषिण, लनयमन, सतयापन, प्रिािकारीता, पारदलशशिता जसता 
लिद्ाियका समग्र पषिको िेखाजोखा गरी लिद्ाियका शलैषिक गलतलिलि लशषिा ऐन 
तथा लनयमाििी मतुालिक बनाउद ै शलैषिक वयिसथापन तथा गणुसतर अलििलृधि गनशि 
िाञ्छनीय िएकािे सथानीय सरकार सञ्ािन ऐन २०७४ िे सथानीय तहिाई प्रदान 
गरेको आिारितू तथा माधयालमक लशषिा समबनिी अलिकारिाई प्रयोग गरी ढोरपाटन  
नगरपालिकािे यो कायशिलिलि बनाई िाग ूगरेको ्छ ।

पररच छ्ेद:१
प्रयारव्भिक

१. सवंक्षप्त नयाम र प्रयार्भि: (१) यस कायशिलिलिको नाम “लिद्ािय अनगुमन, 
लनरीषिण तथा सतयापन कायशिलिलि-२०७९” रहकेो ्छ । 

(२) यो कायशिलिलि ढोरपाटन  नगरकायशिपालिकाबाट सिीकृत िएपल्छ प्रारमि हुने ्छ । 
 लिषय िा प्रसङगिे अकको अथशि निागेमा यस कायशिलिलिमा:

क)  'ऐन' िननािे सथानीय सरकार सञ्ािन ऐन २०७४ सम्झन ुपदशि्छ ।
ख)  'कायशिलिलि' िननािे ढोरपाटन नगरपालिका “लिद्ािय अनगुमन, 

लनरीषिण तथा सतयापन कायशिलिलि -२०७९” सम्झन ुपदशि्छ ।
ग)  'लशषिा शाखा' िननािे ढोरपाटन नगरपालिका लशषिा यिुा तथा 

खिेकुद शाखा सम्झन ुपदशि्छ ।
घ)  'लिद्ािय' िननािे नेपाि सरकार, प्रदशे सरकार िा सथानीय तहको 

िगालनमा िा वयिसथापनमा सञ्ालित लिद्ािय सम्झन ुपदशि्छ । 
ङ)  'शलैषिक संसथा' िननािे नेपाि सरकार, प्रदशे सरकार िा सथानीय 

तहको िगालनमा िा वयिसथापनमा सञ्ालित प्रारलमिक बािलशषिा, 
आिारितु लशषिा, माधयलमक लशषिा प्रदान गनशिका िागी लनलमत 
प्र्लित काननु बमोलजम सथापना िई सञ्ािनमा रहकेा शलैषिक 
संसथा सम्झन ुपदशि्छ ।

्)  'नगरपालिका' िननािे ढोरपाटन  नगरपालिकािाई सम्झन ुपदशि्छ ।
पररच छ्ेद :२

उद्छेशय 
३. “विद्यालय अनुगमन, वनरीक्षण तथया सतययापन कयाय्यविवि-२०७९  को उद्छेशययः
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(१)	 विद्यालय	तथया	शवैषिक	संसथयाहरूको	अनगुमन	मलूययाङ्कन,	वनरीषिण,	वनयमन,	
सतययापन,	प्रभयािकयारीतया,	पयारदवशशितया		जसतया	पषिको	लेखयाजोखया	गनुशि	।

(२)	 विद्यालयकया	विवभनन	तथययाङ्क	तथया	वििरण	ियासतविक	छन	छैनन	सतययापन	गनुशि	।
(३)	 विद्यालयको		भौवतक	तथया	शवैषिक		अिसथयाको	जयानकयारी	प्रयाप्त	गनुशि	।
(४)	 विद्यालय	 वशषिक	अवभभयािक	तथया	 विद्याथथीकया	समसययाहरू	 सथलगत	 रुपमया	

पवहचयान	गरी	समधयान	गनुशि	।
(५)	 असल	कयाम	गनने	विद्यालयलयाई	परुसककृ त	र	लयापरियाही	गनने	विद्यालय	लयाई	सचते	

गरयाउन	ु।
(६)	 विद्यालयको	 दवैनक	 कयायशि	 सञचयालनमया	 आईपनने	 तथया	 वशषिककया	 वशषिण	

वसकयाईमया	दखेया	परेकया	समसयया	पवहचयान	गरी	समधयान	गनुशि	।
(७)	 विद्यालयकया	समग्र	पषिहरूको	सकु्म	अधययन	गरी	शवैषिक	गणुसतर	िकृवधि	गनुशि	।
४. कार्य क्षेत्र:
(१)	 विद्यालय	सञचयालन	तथया	वयिसथयापन
(२)	 वशषिक	तथया	विद्याथथी	उपवसथवत
(३)	 वशषिक	तथया	विद्याथथी	वििरण
(४)	 अवतररक्त	वरिययाकलयाप
(५)	 वशषिक	पेशयागत	सहयोग	
(६)	 विद्यालयको	भौवतक	अिसथया
(७)	 वशषिक	तथया	विद्याथथीकया	समसयया	
(८)	 विद्यालयको	आथथीक	पयादशिवशशितया
(९)	 शवैषिक	सयामग्रीको	वनमयाणशि	र	प्रयोग	
(१०)	 विद्यालयको	शवैषिक	तथया	भौवतक	योजनया	वनमयाणशि	र	प्रयोग	

परिच ष्ेद:३
विद्ालर अनुगमन, वनिीक्ण तथा सतरापन सवमवतको वरिसथा:

ढोरपयाटन	नगरपयावलकया	वभत्रकया	सञचयावलत	विद्यालय	तथया	शवैषिक	संसथयाहरूको	अनगुमन	
मलूययाङ्कन,वनरीषिण,	वनयमन,	सतययापन,	प्रभयािकयारीतया,	पयारदवशशितया	जसतया	विद्यालयकया	
समग्र	पषिको	लेखयाजोखया	गनशि	दहेयाय	बमोवजमको	एक	विद्यालय	अनगुमन,	वनरीषिण	तथया	
सतययापन	सवमवत	हुनेछ	।

क)		 नगरपयावलकया	प्रमखु	िया	वनजले	तोकेको	कयायशिपयावलकया	सदसय	-	संयोजक
ख)		 प्रमखु	प्रशयाकीय	अवधककृ त	िया	वनजले	तोकेको	नगरपयावलकया	
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	 कर्मचारी		 	 	 	 	 -सदस्य
ग)		 विद्ाल्य	रहकेो	िडाको	िडा	अध्यक्ष	िा	विजले
	 तोकेको	िडा	सदस्य		 	 	 -सदस्य
घ)		 सवरवतले	तोकेको	िगरविक्षा	सवरवत	सदस्य										-	सदस्य
ङ)		 िगरपावलकाको	विष्य		विज्ञ	िा	विष्यगत	रोष्टर	विक्षकरा	सवूचकृत	

विक्षक	रध्ेयबाट	विक्षा	िास्त्र	विष्यरा	सिाकोत्तर	गरी	५	िष्म	विक्षण	
अिभुि	भएका	उपलब्ध	भए	समर	एक	जिा	रवहला	विक्षक	सवहत	दईु	
जिा	विक्षक																																	 		 -	सदस्य

ङ)	सारावजक	विकास	सवरवतको	सं्योजक																	 -	सदस्य
च)	विक्षा,्यिुा	तथा	खलेकुद	िाखा	प्ररखु	िा	विक्षा	अव्धकृत		-सदस्य	सवचि

विद्ाल्य	अिगुरि,	 विरीक्षण	 तथा	 सत्यापि	 प्रवरि्यारा	 विक्षा	 विकाि	 तथा	 सरनि्य	
इकाई	प्ररखु,	 विक्षा	 विददेििाल्यका	 विददेिक,	 विक्षासँग	समबवन्धत	 िेपाल	सरकारका	
कर्मचारी	लगा्यत	विक्षा	पत्रकारलाई	आरवनत्रत	सदस्यको	रुपरा	बोलाउि	सवकिे	छ	।

५.	 समिमिको	काि	कि्तव्य	र	अमिकार:	
(१)	 विद्ाल्यको	 िवैक्षक	 तथा	 प्रिासिीक	 का्य्म	 विक्षा	 ऐि	 तथा	 वि्यरािली	

बरोवजर	भए	िभएको	आिश्यक	रुपरा	लेखाजोखा	गिदे	।
(२)	 विक्षक	तथा	विद्ाथथीको	वििरण	तथा	सङ्ख्या		िासतविक	तथ्याङ्कसँग	छ	

छैि	्यवकि	गिदे	।
(३)	 िगरपावलका	 बाट	 विद्ाल्यरा	 प्राप्त	 रकर	 तथा	 अिदुाि	 वि्यरािसुार	 खच्म	

भएको	छ	छैि	जाचबझु	गिदे	िभएको	भए	सो	बरोवजर	गिदे	लगाउिे	।
(४)	 सिीकृत	 पाठ्यरिर	 तथा	 पाठ्यपसुतक	 विद्ाल्यले	 लाग	ू गरे	 िगरेको	 कार	

विरीक्षण	गिदे	।
(५)	 लेखा	परीक्षकबाट	प्राप्त	प्रवतिेदिको	आ्धाररा	दखेीएको	अवि्यवरतता	र	िेरुज	ु

फर््ययौट	गि्म	लगाउिे	।
(६)	 सर्य	सर्यरा	विद्ाल्यरा	अवतररक्त	वरि्याकलाप	भए	िभएको	विरीक्षण	गिदे	।
(७)	 विद्ा्यरा	विक्षक	तथा	विद्ाथथीका	गिुासो	सनुिे	तथा	सरस्या	सर्धािका	लागी	

आिश्यक	्योजिा	तजु्मरा	गिदे	
(८)	 प्रत्ेयक	 ३	 रवहिारा	 सबै	 विद्ाल्यरा	 कमतीरा	 एक	 पटक	 विरीक्षण	 तथा		

सपुरीिेक्षण	 गिदे	 र	 विरीक्षण	 तथा	 सिुरीिेक्षणका	 रिररा	 दखेीएका	 कुराहरू	
विद्ाल्यको	विरीक्षण	तथा	अिगुरि	पवुसतकारा	जिाउिे	।

(९)	 विक्षा	ऐि	तथा	वि्यरािली	बरोवजर	विद्ाल्य	वि्यवरत	रुपले	सञचालि	भए	
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नभएको उपलब्ध सा्धन र स्ोतको अध्धकतम सदपुयोग भए नभएको र समग्र 
शधैषिक गणुसतर कायम भए नभएको सम्बन्धमा धिद्ालयमा आिशयक धिचार 
धिमश्श गरी सो अनरुुप भएको नदधेिएमा स्ुधार गन्श लगाउने ।

(१०) धशषिक तथा कम्शचारीको हाधिरी अधभलेि दरुुसत भए नभएको िाच ँ तथा 
धनरीषिण गरी ध्बदा नधलई अनपुधसथत हुने धशषिक तथा कम्शचारीको हकमा 
हाधिरी पधुसतकामा गयल िनाई सो को िनाउ सधहत कार्बाधहको लाधग 
सम्बधन्धत धिद्ालय वयिसथापन सधमधत र नगर धशषिा सधमधतलाई धसफाररस 
गनने ।

(११) धशषिक तथा कम्शचारीको काय्श षिमताको मलूयाँकन गरी तयसको अधभलेि 
राखने ।

(१२) परीषिा सधमधतले धदएको धनदनेशन ्बमोधिम परीषिा सञचालन गन्श लगाउने ।
(१३) धिद्ालय वयिसथापन सधमधत तथा धशषिक स्ाफको ्ैबठक धनयधमत ्बसे 

न्बसेको धनरीषिण गरर न्बसेको भए धनयधमत ्बसन लगाउने ।
(१४) असल अभयास गनने धिद्ालय,धशषिक र धिद्ाथथी लाई पसुककृ त गन्श तथा 

लापर्बाधह र अनशुानधहन काम गननेलाई कार्बाधह गन्शका लागी नगरपाधलका 
धशषिा सधमधतमा पेश गनने ।

(१५)  धशषिक को धशषिण धसकाईको अिलोकन तथा धनरीषिण गनने साथै धिषय धिज्ञ 
िा धशषिा अध्धककृ त मधये्बा् नमनुा धशषिण प्रद्शशन गनने । 

 सधमधतका काम कत्शवय र अध्धकार अधयषि्बा् सदसय सधचिलाई प्रदानगन्श 
सधकने छ ।

परिच छ्ेद:४
विविध:

६. प्रवििछेदनको व्यिस्था: धिद्ालय अनगुमन, धनरीषिण तथा सतयापन पश्ात अधनिाय्श 
सदसय सधचिले तोधकएको ढाचाँमा प्रधतिेदन तयार गनु्श पनने छ । सो प्रधतिेदन 
आिशयक परेको िण्डमा नगरधशषिा सधमधतको ्ैबठकमा पेश गन्श सधकने छ ।

७. खर्च व्यिस्थापन: धिद्ालय अनगुमन, धनरीषिण तथा सतयापन काय्शमा लागने िच्श 
ढोरपा्न  नगरपाधलकाको धशषिा,यिुा तथा िलेकुद शािा तफ्श को धिद्ालय 
अनगुमन तथा सतयापान काय्शक्रम धशष्शक्बा् गनु्शपनने छ ।

८.अन्य: यस काय्शधिध्ध ्बाहकेका प्राि्धानहरू नगरपाधलकाको धशषिा सम्बन्धी काननु 
एिं काय्शपाधलकाको धनण्शय ्बमोधिम हुने छ ।
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अनुसचुि १
चिद्यालय अनुगमन,चनरीक्षण तथया सतययापनमया प्रयोग गररने फयारमहरू

विद्यालयको नयामः

ठेगनयाः

क) विद्यालयको भौविक अिस्या
क्र.स. विर्षक सङ्खयया अिस्या कैवियि
१ भिन
२ खयाने पयावन धयारया
३ िचैयालय
४ खलेमदैयान
५ कक्याकोठया
६
७
८
९
१०

ख) विद्या्थी वििरण
कक्या छयात्र छयात्रया जममया दवलि अपयंाग

कैवियि
छयात्र छयात्रया छयात्र छयात्रया

१
२
३
४
५
६
७
८
९
१०
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विद्यालय विक्षक वििरण
तह स्यायी 

दरबनदी
अस्यायी 
दरबनदी

रयाहत विद्यालय 
कर्मचयारी 

नगर पयावलकया 
अनदुयान

कैवियत

दरबनदी
प्या.वि.
वन.रया.वि
रया.वि.

विक्षकको वनयवरततयाः

क्र. 
स.

विर्मक सबै धरैे 
जसतो 

आधया कर नयनु कैवियत

१ विक्षकको उपवस्वत
२ विक्षक सरयरया उपवस्वत
३ विक्षक पोरकरया 

उपवस्वत
४ विद्यालय प्या्नयारया 

सहभयागीतया
५ विक्षक झोलया र विक्षक 

डयायरीको प्योग

विद्या्थी वनयवरततयाः

क्र. 
स.

विर्मक सबै धरैे 
जसतो 

आधया कर नयनु कैवियत

१ विद्या्थीको उपवस्वत
२ विद्या्थीको सरयरया 

उपवस्वत
३ विद्या्थी पोरकरया 

उपवस्वत
४ विद्यालय प्या्नयारया 

सहभयागीतया
५ विद्या्थी होरक्म  डयायरी 

प्योग
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विद्यालयको भौविक ियाियािरणः

क्र.स. विर्षक रयाम्ो सयामयानय नभएको कैवियि
१ विद्यालय पकककी भिन
२ खयाने पयावन धयारया
३ िचैयालय
४ खलेमदैयान
५ कक्या कोठया
६ पसुिकयालय
७ विज्यान प्रयोगियालया
८ कम्पयटुर लययाप
९ कक्या मया बोर्ष
१० दईु जयानया मयात्र बसने बेनच

विद्यालयको समग्र पक्हरः 

क्र.स. विर्षक अवि रयाम्ो रयाम्ो रयाम्ो सयामयानय कमजोर कैवियि

१ विद्यालयमया अविररक्त 
वक्रययँाकलयाप

२ विक्क सटयाि बैठक

३ विद्यार्थी परीक्या सञचयालन

४ विद्यार्थी परीक्या सवमक्या

५ विद्यालय प्रयार्नया

६ विद्यार्थी भ्रमण 

७ िवैक्क सयामग्रीको वनमयाण्ष र 
प्रयोग

८ विक्णमया प्रविवधको प्रयोग

९ अवभभयािक अनिरवक्रययँा

१० वदिया खयाजयाको वयिसर्यापन
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    अनुसचूी-२
शिक्षक शिक्षण अवलोकन गर द्ा प्रयोग गर द्ा प्रयोग गरिने फ्िम

क्र.स. शिर्षक अशि 
राम्रो

राम्रो राम्रो सामान्य कमजरोर कैशि्यि

१ उद्देश्य अनरुुप शिक्षण 
शक्र्याँकलाप

२ शिद्ार्थी उत्प्देरण
३ मलू्याँकन प्कृ्याँ
४ कक्षा व्यािसर्ापन
५ सम्य व्यिसर्ापन
६ शिक्षक पशिरन र चदेिरा
७ शिक्षणमा शिशिधिा
८ शिर्यिसिमुा सपष्टिा
९ शिक्षण साम्गीकरो प््यरोग
१० शिक्षण ्यरोजना शनमाण्ष र 

ि्यारी

         

प्माणीकरण शमशिः २०७९/०९/२५
   आज्ालदे,

शिषण ुप्साद ज्िाली 
प्मखु प्िासकी्य अशधकृि
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